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ZAPYTANIE OFERTOWENR 11/0EG/C/2025
dotyczace zaméwienia ustug:

Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu poradnictwa
prawnego w wymiarze 50 godzin w ramach projektu ,Cudzoziemiec - dzialania integracyjne
i wspierajace”.

realizowanego przez

Open Education Group Sp. z o.0. (Beneficjenta projektu)
oraz Stowarzyszenie VOX HUMANA (Partnera projektu).

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 wspétfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

1. Zamawiajacy

Nazwa i adres zamawiajacego
Open Education Group Sp. z o.0.
ul. Jagienki 4

15-480 Biatystok

Tryb udzielania zamoéwienia

Postepowanie prowadzone wedtug zasady konkurencyjnosci, zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi
kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z
pozZn. zm.)

2. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem niniejszego zamoOwienia jest $wiadczenie ustugi przeprowadzenia poradnictwa
prawnego (indywidualnych spotkan zekspertami) dla obywateli panstw trzecich bedacych
uczestnikami projektu ,Cudzoziemiec - dzialania integracyjne i wspierajace”, w wymiarze 50 godzin
zegarowych.

Zaméwiona ustuga wspoétfinansowana bedzie ze sSrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

Szczegbétowy Opis przedmiotu zamoéwienia zostal zawarty w zataczniku nr 1 stanowiacym zatgcznik do
zapytania ofertowego.

3. Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV)

85312320-8 - Ustugi doradztwa
79111000-5 - Ustugi w zakresie doradztwa prawnego

4. Oferty czeSciowe:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert
wariantowych.
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5. Termin wykonania zamdéwienia:
Realizacja poradnictwa zaplanowana jest w okresie od maja 2026 r. do grudnia 2026 r.

Zamawiajacy zastrzega, Ze podany termin wykonania zaméwienia ma charakter szacunkowy i moze
ulec zmianie w toku realizacji projektu (np. wcze$niejsze/pozniejsze zakonczenie realizacji ustugi).
Ww. terminy przedstawiajg ramy czasowe i sg uzaleznione od postepu realizacji projektu. Ostateczny
termin realizacji poradnictwa nie bedzie jednak péZniejszy niz marzec 2027 r.

6. Miejsce realizacji zamowienia:

Projekt ,,Cudzoziemiec - dziatania integracyjne i wspierajace” realizowany jest na terenie Regionu
Mazowieckiego Regionalnego (RMR).

Realizacje ustugi poradnictwa w ramach niniejszego zamowienia przewidziano na terenie powiatu
zyrardowskiego - spotkania z uczestnikami beda odbywaty sie przede wszystkim w sali mieszczacej
sie w Zyrardowie lub w innej sali zapewnionej przez Zamawiajacego.

7. Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktoérzy:

(W odniesieniu do Czesci I oraz Czesci 11)

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnoSci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadaja odpowiednie doswiadczenie i wiedze lub dysponuja minimum jedng osobg posiadajaca
doswiadczenie i wiedze tj. ukonczone studia wyzsze i/lub studia podyplomowe i/lub kursy w
zakresie poradnictwa z danej tematyki oraz min. 3 lata doswiadczenia w prowadzeniu poradnictwa
w danym obszarze merytorycznym (w tym min. 100 godzin do$wiadczenia), a takze posiadajg
umiejetno$¢ porozumiewania sie w jezyku obcym (np. angielski, rosyjski, ukrainski lub biatoruski)
w stopniu komunikatywnym - z uwagi na charakterystyke grupy docelowej projektu;

Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunku ztoza zatacznik nr 4 oraz dotgcza
dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie tj. kopie dyplomu ukonczenia wskazanych studiéw oraz
certyfikaty /zaswiadczenia potwierdzajace ukonczenie wskazanych kurséw, dokumenty
potwierdzajace nalezyta realizacje ustug poradnictwa prawnego i/lub psychologicznego
wskazanych w tresci zatacznika nr 4 (np. referencje/poswiadczenia/protokoty odbioru) oraz
oswiadczenie potwierdzajace znajomos¢ jezyka obcego w stopniu komunikatywnym.

Z zataczonych dokumentoéw przekazanych w celu potwierdzenia realizacji ustug we
wskazanym zakresie musi jednoznacznie wynika¢ wymiar do$wiadczenia w postaci min. 100
godzin.

3) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawca przedstawi: Oswiadczenie Wykonawcy - Zatacznik
nr 2.

4) nie znajduja sie w stanie likwidacji ani nie ogtoszono wobec nich upadtosci, a takze nie zachodza w
stosunku do nich przestanki wykluczenia z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego.

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawca przedstawi: Oswiadczenie Wykonawcy - zgodnie z
wzorem przedstawionym przez Zamawiajacego (zalacznik nr 5).

5) Posiadajg okreslong sytuacje ekonomiczng lub finansowg gwarantujgcg realizacje zamowienia.

Zamawiajacy nie precyzuje warunkéw w niniejszym zakresie.

6) Nie posiadaja powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym (konflikt intereséw).
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W postepowaniu nie mogg bra¢ udziatu oferenci, ktérzy sa powigzani z Zamawiajacym osobowo lub
kapitatowo. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spo6tki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
Zamawiajacym, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych,

¢) pozostawaniu z Zamawiajagcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia.

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawca przedstawi stosowne o§wiadczenie - zgodnie z
wzorem przedstawionym przez Zamawiajacego (zalacznik nr 3).

7) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielnie zamdwienia.

- nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego Srodkéw ograniczajacych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str.
1), dalej: rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE)

2022 /576 w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego sSrodkow
ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz.
UEnrL 111 z8.4.2022, str. 1), dalej: rozporzadzenie 2022 /576.

- nie zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).
Oswiadczenie Wykonawcy: Zatacznik nr 6.

PROCEDURA

8. Tryb udzielenia zamdwienia:
Open Education Group Sp. z 0.0. jest podmiotem, kt6ry nie jest zobowigzany do stosowania ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z p6zn. zm.)W zwigzku
z tym, Ze niniejsze zamowienie jest finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, postepowanie toczy sie w oparciu o zasade konkurencyjno$ci okreslong w aktualnie
obowigzujacych Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 z dnia 14
marca 2025 r., zwane dalej Wytycznymi kwalifikowalnosci.
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9. Kryteria oceny ofert:.
Ocena ofert nastgpi na podstawie ponizszego kryterium:

a) Koszt ustugi - Cena ryczaltowa brutto za calo$¢ zamdéwienia - waga 100 pkt.:
- Oferent powinien uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonywangq ustugq w przedktadanej
wycenie.
o Weryfikacja na podstawie przedlozonego przez Wykonawce zatgcznika nr 2
uwzgledniajacego cene za realizacje zamowienia.

Przyijmuje sie punkty wedlug nastepujacego wyliczenia:

Ad. a) Koszt ustugi - Cena ryczaltowa brutto - waga: 100pkt.
CRn

KU= - x 100% = liczba punktéw oferty ocenianej

CRo

KU - warto$¢ punktowa: Koszt ustugi

CRo - cena ryczattowa brutto za realizacje ustugi wg ocenianej oferty.

CRn - cena ryczattowa brutto za realizacje ustugi wg najkorzystniejszej oferty. Maksymalna ilo$¢
punktéw, ktéra moze otrzymac oferta wynosi 100.

INFORMACJE ADMINISTRACY]NE

10. Miejsca, gdzie opublikowano niniejsze zapytanie ofertowe:

Baza Konkurencyjnos$ci: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

11. Termin oraz miejsce skladania ofert:
1. Termin sktadania ofert wyznaczono na dzien 06.05.2026 r. (wigzaca jest data wptywu oferty).
Oferte mozna sktadac:
a) Wylacznie poprzez platforme: bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

12. Sposdob komunikacji

1) Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym ogloszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajagcym a wykonawca oraz
przekazywanie dokumentdw i o§wiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021.

2) Odstapienie od komunikacji okreslonej w pkt 1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie jest
mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. Zamawiajacy okresla nastepujacy
spos6b komunikacji wynikajacy z zakresu odstgpienia od komunikacji w BK2021. Komunikacja
poprzez e-mail: zamowienia@openeducation.pl.

13. Sposadb sporzadzenia oferty

1. Oferte mozna sktada¢ wytgcznie na formularzu, ktérego wzor przedstawiono w zatgczniku nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.
2. W sktad oferty wchodzi¢ muszg nastepujace dokumenty:
a. zalacznik nr 2 uwzgledniajacy cene ryczattowg za realizacje catej cze$ci zamowienia - w
odniesieniu do wybranej czesci (tj. czesci nr 1i/lub czesci II).
zatacznik nr 3 o braku powigzan kapitatowych i osobowych.
c. zatgcznik nr 4 potwierdzajacy spetnienie przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu,
wraz zZ dokumentami potwierdzajacymi nalezyta realizacje ustug wykazanych w zataczniku.


http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:zamowienia@openeducation.pl
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d. zalacznik nr 5 o nieznajdowaniu sie w stanie likwidacji oraz o wykluczeniu z udziatu
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
e. zalacznik nr 6 o braku wykluczenia z postepowania.

3. W przypadku nieztozenia, ktérego$ z wymaganych zatgcznikéw tj. zatacznika nr 3 i/lub zatgcznika
nr 4 (w tym dokumentéw potwierdzajacych nalezyta realizacje ustug wykazanych w zataczniku nr
4) i/lub zatacznika nr 5 i/lub zatgcznika nr 6 Zamawiajacy moze wzywac do ich uzupekienia.

4. Ofertaio$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania i
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy - zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru.
Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, reprezentowania Wykonawcy i zacigganiu
zobowigzan w wysokosSci odpowiadajgcej cenie oferty wynika
z pelnomocnictwa - winno by¢ ono udzielone (podpisane) przez osobe/osoby uprawnione zgodnie
z wpisem do wtasciwego rejestru oraz dotgczone do oferty.

14. Zawarcie umowy

1. Niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert i dokonaniu ich oceny, Open Education Group
Sp. z 0.0. dokona wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Jezeli wybrany Wykonawca odstapi od zawarcia umowy z Zamawiajacy, Zamawiajacy moze
zawrze¢ umowe z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat
kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

3. Zawarcie umowy z Wykonawcg nastapi w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, o ktérych
mowa w art.78 i art. 78! Kodeksu Cywilnego.

4. Rozliczenie pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedzie potwierdzone poprzez podpisanie
przez obie strony protokotu odbioru oraz dotgczenie odpowiedniej dokumentacji merytorycznej i
finansowej (faktura/rachunek).

15. Zmiana umowy

Z uwagi na mozliwo$¢ wystgpienia zmian w trakcie realizacji projektu, Zamawiajacy informuje, a
Wykonawca sktadajacy oferte akceptuje, iz w umowie o realizacje zamdéwienia znajda sie zapisy
przewidujgce mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy, pod warunkiem, Ze nie
beda one narusza¢ zasad konkurencyjnosci oraz przejrzystosci postepowania. Dopuszczalne zmiany
moga dotyczy¢:

1. Zmiany miejsca i/lub terminu realizacji przedmiotu umowy:

a. Jesli zmiana wynika z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego, niemozliwych do
przewidzenia na etapie sktadania ofert (np. nieprzewidziane okoliczno$ci organizacyjne,
niedostepno$¢ miejsca realizacji wydarzenia z przyczyn losowych).

b. W przypadku zmiany terminu, nowy termin nie moze powodowac istotnej zmiany warunkow
realizacji zamdéwienia oraz musi zosta¢ uzgodniony z Wykonawca.

2. Zmiana harmonogramu realizacji umowy

a. Harmonogram moze ulec zmianie, jesli bedzie to konieczne ze wzgledu na okoliczno$ci
niezalezne od Zamawiajgcego oraz gdy nie wptywa to na cel i zakres przedmiotu zamdwienia.

b. Zmiany w harmonogramie wymagajg pisemnego uzasadnienia i zgody obu stron.

3. Zmiana zasad platnosci

a. Mozliwe jest dostosowanie warunkéw i/lub termindéw ptatnosci wytacznie w uzasadnionych
przypadkach, takich jak:

- konieczno$¢ uwzglednienia okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w momencie
Zawierania umowy,

- Warunki ptatnos$ci musza pozostawac zgodne z umow3 o dofinansowanie projektu oraz

obowigzujacymi regulacjami.

16. Razaco niska cena
Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, tj.
réznia sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych
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odrzuceniu, lub budza watpliwo$ci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamOwienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw, zamawiajacy zada od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjas$nien,
w tym ztoZenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w
konsultacji z wykonawca i moze odrzucic te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztoZzone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

17. Kary umowne oraz istotne postanowienia umowy
1. Wykonaweca zobowigzany jest do zaptacenia kary umowne;j:

a) w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
w wysokosci 10% ceny catkowitej brutto w odniesieniu do danej czesci zamowienia,

b) w przypadku niezrealizowania zamoéwienia w spos6b zgodny z wymaganiami jako$ciowymi
wskazanymi w Opisie Przedmiotu Zaméwienia- w wysokosci 15% ceny catkowitej brutto w
odniesieniu do danej czes$ci zamowienia.

2. Powyzsze kary umowne mogg ulega¢ sumowaniu i nie wytaczaja mozliwosci dochodzenia przez

Zamawiajgcego odszkodowania na zasadach ogélnych.

3. Wykonawca zobowiazany bedzie do systematycznego i doktadnego prowadzenia dokumentacji
potwierdzajacej realizacje zamoéwienia.

18. Ochrona danych osobowych

Zamawiajacy tj. OPEN EDUCATION GROUP Sp. z 0. 0. z siedziba: ul. Jagienki 4, 15-480 Biatystok
zapewnia ochrone danych osobowych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Obowigzek wynikajacy
z art. 13 RODO jest dostepny w klauzuli zamieszczonej na stronie: www.openeducation.pl/rodo.

19. Inne postanowienia

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania
w kazdym czasie bez wskazywania przyczyn jego uniewaznienia.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ powtorzenia podobnego rodzaju ustug o max 50%
zamoéwienia podstawowego (poczatkowego).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji cenowych z Wykonawca,
ktdérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, w przypadku gdy jej warto$¢ przekroczy
budzet przewidziany na realizacje danego zadania w projekcie. Negocjacje beda prowadzone w
formie korespondencji e-mailowej.

Zatwierdzam,
Mariusz Marek Pruszynski - prokurent
Open Education Group Sp. z o.0.


http://www.openeducation.pl/rodo

